附件6
创新创业实践学分审核人员操作手册

（认定对象：2022级）

一、登陆

打开越秀114（https://www.yxc.cn/114），点击“学校融合门户”，用统一身份认证登陆后，选择下图箭头所示的【工作台】就可以登录。[image: image1.png](¢
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二、流程审核

在【工作台】页面下找到“所有流程审核”的栏目，点击进入。
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审核有两种模式：代办列表（单个审核）、批量审核。[image: image3.png]x  + o T -
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（一）单个审核

单击需要审核的记录的“查看”
[image: image4.png]B

i
1 HERMEAREEAEE
2 bR REEETE
3 bR REEETE
4 RS
5 HERMEAEEAEE
6 HERYTEAEEAEE
T ANERITRE RS

]

2022-10-31 15:21:27
2022-10-08 14:35:32
2022.06-27 224214
2022-09-26 18:30:48
2022-08-05 11:38:20
2022-08-05 11:38.07

2022.05-31 155713

b yRaTERE

2022-10-31 15:21:27
2022-10-08 14:35:32
2022.08-27 221218
2022-09-26 18:30:48
2022-08-05 11:38:20
2022-08-05 11:38.07

2022.05-31 155713

]

et

23FUNTIEA
33FA0MI A
UFIVNTEI 5
SEEBNTA3
S6EBNTa3H

153F 225 AH

Eot
fi==:3
fi=2:3
fi=2:3
fi=2:3
fi=2:3
fi=2:3
EHIASER





点击审核按钮，在弹窗中选择处理方式和填写处理意见。
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（二）批量审核
当需要统一审核时，可以使用批量审核。切换到“批量审核”页面，选择需要批量审核的流程项目（请审核人员慎用此项功能）。
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勾选部分或者全选记录，在右侧选择统一处理的处理方式和处理意见，点击提交即可完成批量审核操作。
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三、查询工作台
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工作台分为三级角色，具体如下:
（1）班主任：【创新创业学分申报认定表-明细列表(班主任)】

（2）学院人员：【创新创业学分申报认定表-明细列表(学院)】、【创新创业学分申报认定表-汇总成绩(学院)】

（3）教务处人员：【创新创业学分申报认定表-明细列表(教务处)】、【创新创业学分申报认定表-汇总成绩(教务处)】

四、注意事项

各学院应加强对创新创业（实践）学分认定工作的管理，精心组织，加强审查，严格要求，指导学生按照创新创业（实践）学分项目认定范围与程序，认真准备申报材料，确保创新创业（实践）学分认定工作顺利进行，严禁弄虚作假，对虚报、假报者将按有关规定严肃处理。
