附件6
创新创业实践学分审核人员操作手册

（认定对象：2022级、2023级）

一、登陆
1、校内上网：打开越秀114（https://www.yxc.cn/114），点击“融合门户”，用统一身份认证登陆后，选择下图箭头所示的“工作台”就可以登录。
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二、流程审核
在【工作台】页面下找到“所有流程审核”的栏目，点击进入。

[image: image4.png]HEIEEPR KFTFE

£ sz

# TR L TiFe

X, $hisfE AR ¥ & BHES

Ifeans (o) 23 A HRFE

TARIREFR N TAFIRE R

v lsEFE

SNEERITRP AR (AP TITH)

SIS SIS TS
®

BEEIR-RRITEEe

EEE SRR RITES

RAEEIR -2 i H AR

g EESEHEIF ERER

REER-HARARES

@ AR HAEARE R

HARHHT

MBI A B (P EIR)

BElHEERSHLRAREHIR(CEER)

+

BEER-ES SRS R SRR

& EESHRSRNERER

BiSER- SR RREETEe

EE MEIERETURS & AR WA T8 |
LA BESEAT AR HER

BEEFEERERSPOREREES , i
TTHEXEIEINC, HERRTHRIE

(@] BIEER- SEREEEE R
{amn\)

ERRRIR(EAESRIA)

T AP R TR AR TeARmiFArERrrEInTER

RAEEIR-2R e H AR

ﬁ EEFFREWSRAMEREE

BEER-SHTS%

AT E)

E

BINEEP PR (FITET)

BEEATIBEALAEERE  FHAHBFLEE
AR, BIIHE S EsL.

EEGEERNSECEER R EERE M TIES P R A 4R T

RSRIMRIAEEE (P T EH)

=

—o

HERNRIAEFR(PREE)

SR ERR(F TN |'-] BRI ERR(FH)





审核有两种模式：代办列表（单个审核）、批量审核。[image: image5.png]x  + o T -
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单个审核
单击需要审核的记录的“查看”
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点击审核按钮，在弹窗中选择处理方式和填写处理意见。
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批量审核
当需要统一审核全院或全校人员时，可以使用批量审核。切换到“批量审核”页面，选择需要批量审核的流程项目。
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勾选部分或者全选记录，在右侧选择统一处理的处理方式和处理意见，点击提交即可完成批量审核操作。
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三、查询工作台
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目前总共有6个工作台：

班主任：【创新创业学分申报认定表-明细列表(班主任)】

辅导员：【创新创业学分申报认定表-明细列表(辅导员)】

学院人员：【创新创业学分申报认定表-明细列表(学院)】、【创新创业学分申报认定表-汇总成绩(学院)】

教务处人员：【创新创业学分申报认定表-明细列表(教务处)】、【创新创业学分申报认定表-汇总成绩(教务处)】

（1）明细列表：各角色能看到相对应范围的学生信息
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汇总成绩：各角色能看到相对应范围的学生在校期间内累计的学分和其对应成绩等级
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